Prifungsordnung der Notarkammer Berlin fir den Ausbildungsberuf
der Notarfachangestellten/des Notarfachangestellten

Aufgrund der vom Vorstand der Notarkammer Berlin am 14. Dezember 2016,
13. November 2019 und 14.12.2022 gefassten Beschlisse, sowie der Be-
schlisse des Berufsbildungsausschusses vom 18. Januar 2017, 12. Juni 2017,
15. Mai 2019, 22. November 2019 und 11.11.2022 erlasst die Notarkammer
Berlin als zustandige Stelle nach § 47 Abs. 1 Satz 1, 8§ 71 Abs. 4, 8 79 Abs. 4
Berufsbildungsgesetz (BBiG) vom 23. Marz 2005 (BGBI. | Seite 931), das zu-
letzt durch Artikel 14 des Gesetzes vom 17. Juli 2017 (BGBI. | S. 2581) gean-
dert worden ist, auf der Grundlage der Verordnung uber die Berufsausbildung
zum Rechtsanwaltsfachangestellten/zur Rechtsanwaltsfachangestellten, zum
Notarfachangestellten/zur Notarfachangestellten, zum Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellten/zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten und zum
Patentanwaltsfachangestellten/zur Patentanwaltsfachangestellten vom 29. Au-
gust 2014 (BGBI. | S. 1490), die folgende Prifungsordnung fir die Durchfih-
rung der Zwischen- und Abschlussprufung im Ausbildungsberuf ,Notarfachan-
gestellte/Notarfachangestellter”.
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Praambel

Aus Grunden der Vereinfachung wird im folgenden Text die mé&nnliche Form
verwendet. Die jeweiligen Begriffe gelten jedoch in der weiblichen Form ent-
sprechend. Die Abklrzung ReNoPatV steht fur die Verordnung tber die Berufs-
ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten/zur Rechtsanwaltsfachange-
stellten, zum Notarfachangestellten/zur Notarfachangestellten, zum Rechtsan-
walts- und Notarfachangestellten/zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten
und zum Patentanwaltsfachangestellten/zur Patentanwaltsfachangestellten. Der
Begriff der Notarkammer bezieht sich stets auf die Notarkammer Berlin. Vom
Begriff ,Notar* sind auch Rechtsanwalte umfasst, die zu gleichzeitiger Amts-
ausibung neben dem Beruf des Rechtsanwalts zum Notar bestellt sind.

1. Abschnitt
Geltungsbereich

§1
Geltungsbereich

Die Prifungsordnung gilt far die Ausbildung und Umschulung im Sinne von
8 1 Abs. 1 BBiG zum Notarfachangestellten.



2. Abschnitt
Prifungsausschusse

§2
Errichtung und Einteilung

(1) 'Die Notarkammer errichtet fir die Abnahme der Zwischen- und der
Abschlusspriufung im Ausbildungsberuf .Notarfachangestellte/
Notarfachangestellter* (Notarfachangestelltenprifung) Prifungsausschisse.
Die Prufungsausschiisse werden in der erforderlichen Zahl berufen.

(2) Die Verteilung der Prifungsteilnehmer auf die Prifungsausschiisse wird von
der Notarkammer vorgenommen. 2In der Regel erfolgt die Einteilung nach
den Anfangsbuchstaben des Familiennamens der Prufungsteilnehmer.

§3
Zusammensetzung und Berufung

(1) YJeder Prifungsausschuss besteht aus drei Mitgliedern, und zwar:

1. als Beauftragter der Arbeitgeber einem Notar,

2. als Beauftragter der Arbeitnehmer einem Notarfachangestellten oder
einem Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten oder einem Notarfachwirt

3. einer Lehrkraft einer berufsbildenden Schule, die den Unterricht fur die
Auszubildenden zum Notarfachangestelltenberuf durchfuhrt (Lehrer).

2Far die Mitglieder nach Nr. 1, 2 und 3 werden Stellvertreter mindestens in
gleicher Anzahl bestellt. 3Die Mitglieder und die stellvertretenden Mitglieder
konnen mehreren Prifungsausschissen angehdren. 4Sie missen fir die
Prifungsgebiete sachkundig und fur die Mitwirkung im Prufungswesen
geeignet sein.

(2) Erklart sich sowohl ein ordentliches Mitglied als auch das stellvertretende
Mitglied fir verhindert, kann die Notarkammer fir den Einzelfall einen
entsprechenden Ersatzstellvertreter fir den von der Verhinderung betroffenen
Prufungsteil berufen, welcher der zu vertretenden Gruppe angehdren muss.

(3) 1Die Beauftragten der Arbeitgeber werden auf Vorschlag des Vorstandes der
Notarkammer berufen; 2die Arbeitnehmermitglieder werden auf Vorschlag der
im Bezirk der Notarkammer bestehenden Gewerkschaften und selbstandigen
Vereinigungen von Arbeitnehmern mit sozial- und berufspolitischer
Zwecksetzung berufen. 3Lehrer der berufsbildenden Schulen werden auf
Vorschlag der Berufsschule im Einvernehmen mit der Schulaufsichtsbehérde
oder der von ihr bestimmten Stelle berufen.

(4) Werden Mitglieder nicht oder nicht in ausreichender Zahl innerhalb einer von
der Notarkammer gesetzten angemessenen Frist vorgeschlagen, so beruft
diese insoweit nach pflichtgemé&llem Ermessen.

(5) 'Die Mitglieder und die stellvertretenden Mitglieder werden von der
Notarkammer fur die Dauer von vier Jahren berufen, bei Ersatzberufungen
auf die Dauer der laufenden Amtszeit. 2Das Amt jedes Mitgliedes und jedes



stellvertretenden Mitglieds dauert bis zur Wiederberufung oder bis zur
Berufung eines Nachfolgers weiter.

(6) 'Die Mitglieder der Prufungsausschiisse und die stellvertretenden Mitglieder
kénnen nach Anhorung der an ihrer Berufung beteiligten Stellen aus
wichtigem Grund abberufen werden.

(7) 'Die Tatigkeit im Prifungsausschuss ist ehrenamtlich. 2Fur bare Auslagen und
fir Zeitversdaumnisse ist, soweit eine Entschadigung nicht von anderer Seite
gewahrt wird, eine angemessene Entschadigung zu zahlen, deren Hoéhe von
der Notarkammer mit Genehmigung der obersten Landesbehdrde festgesetzt
wird.

84
Vorsitz

'Jeder Prufungsausschuss wahlt aus seiner Mitte ein Mitglied, das den Vorsitz
fihrt, und ein weiteres Mitglied, das den Vorsitz stellvertretend bernimmt. 2Der
Vorsitz und das ihn stellvertretende Mitglied sollen nicht derselben
Mitgliedergruppe angehéren.

8§85
Aufgaben

(1) 'Die Prufungsausschisse sind zustandig fur die Abnahme der Zwischen- und
der Abschlusspriifung. Sie beschlieRen ilber die Noten zur Bewertung der
einzelnen Priafungsleistungen, der Prufung insgesamt sowie Uber das
Bestehen und Nichtbestehen der Abschlussprifung.

(2) Zur Bewertung einzelner, nicht mindlich zu erbringender Prifungsleistungen
kann ein Prifungsausschuss gutachterliche Stellungnahmen Dritter,
insbesondere berufsbildender Schulen, einholen.

(3) 1Zur Vorbereitung der Beschlussfassung kann der Vorsitzende des
Priufungsausschusses mindestens zwei Mitglieder oder stellvertretende
Mitglieder mit der Bewertung einzelner nicht mundlich zu erbringender
Prufungsleistungen beauftragen. ?Die Beauftragten sollen nicht derselben
Mitgliedergruppe angehodren. 3Sofern einer oder mehrere der Beauftragten
wahrend der Abnahme der Abschlussprifung aus dem Prifungsausschuss
ausscheiden, bleiben die vorgenommenen Bewertungen in Kraft und
brauchen nicht wiederholt zu werden, sofern bereits ein Drittel der
zugeteilten Arbeiten bewertet wurde.

§6
Verfahren der Prifungsausschisse

(1) 'Die Prufungsausschiisse entscheiden in Sitzungen. 2Es kann auch ohne
Sitzung schriftlich, telefonisch oder in Textform abgestimmt werden, wenn
kein Mitglied diesem Verfahren widerspricht.



(2) 'Ein  Prufungsausschuss ist beschlussfahig, wenn alle drei Mitglieder
anwesend oder durch stimmberechtigte Stellvertreter vertreten sind. 2Er
beschlie3t mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen.

(3) 'Ein Stellvertreter hat nur Stimmrecht, wenn er ein Mitglied vertritt. 2Ein
Stellvertreter kann nur ein Mitglied der Gruppe vertreten, fir die er bestellt ist.
3Die Stellvertreter kdénnen zu informatorischen Zwecken an den Sitzungen
teilnehmen. “An den Beratungen lber das Prifungsergebnis dirfen nur die
Mitglieder  des Prifungsausschusses  teilnehmen, die mit  der
Prufungsabnahme befasst sind.

(4) Entscheidungen des Prifungsausschusses gibt der Vorsitzende bekannt.

(5) Die Notarkammer unterstitzt im Einvernehmen mit den Prifungsausschissen
deren Geschéaftsfiuhrung, insbesondere Einladung, Protokollfihrung und
Durchfuhrung der Beschlisse.

(6) 'Die Sitzungsprotokolle sind vom Vorsitzenden zu unterzeichnen. 2Uber
schriftlich, telefonisch oder in Textform gefasste Beschlisse sind
Aktenvermerke anzufertigen, die vom Vorsitzenden zu unterzeichnen sind.
38§ 21 bleibt davon unberihrt.

§7
Aufgabenerstellung

(1) 'Die Prufungsaufgaben werden von dem Prifungsausschuss auf der
Grundlage der ReNoPatV und unter Berlcksichtigung der Ausbildung in der
berufshildenden Schule festgelegt. 2Sind mehrere Prifungsausschiisse fir
zustandig erklart oder errichtet, so werden die Prifungsaufgaben in einer
gemeinsamen Sitzung der Vorsitzenden aller Prifungsausschisse festgelegt.
3Bei der Festlegung der Prifungsaufgaben wird auch bestimmt, ob und
welche Arbeits- und Hilfsmittel benutzt werden durfen.

(2) 'Die Entwirfe der Prifungsaufgaben werden von den Mitgliedern der
Prifungsausschisse erstellt. 2Die Notarkammer kann mit der Erstellung von
Aufgabenentwiirfen auch andere Personen beauftragen. 3Mit der Vorlage
eines Aufgabenentwurfs soll gleichzeitig ein Ldsungsvorschlag vorgelegt
werden.

(3) 'Der Prufungsausschuss beschlieRt unter Beachtung der Abséatze 1 und 2 die
Prifungsaufgaben. 2Er kann, insbesondere fir die Zwischenprifung,
Uberregional erstellte Prifungsaufgaben tbernehmen.

3. Abschnitt
Befangenheit und Verschwiegenheit

§8
Befangenheit

(1) 'Bei der Zulassung und Prufung dirfen Angehdrige der Prufungsbewerber
nicht mitwirken. 2Angehdrige im Sinne des Satz 1 sind:
1.Verlobte,
2. Ehegatten,



.eingetragene Lebenspartner,

.Verwandte und Verschwagerte gerader Linie,

.Geschwister,

.Kinder der Geschwister,

.Ehegatten der Geschwister und Geschwister der Ehegatten,

.Geschwister der Eltern,

.Personen, die durch ein auf laAngere Dauer angelegtes Pflegeverhaltnis mit
hauslicher Gemeinschaft wie Eltern und Kind miteinander verbunden sind
(Pflegeeltern und Pflegekinder).

©CoOo~NOOOTh W

3Angehdrige sind die im Satz 2 aufgefiihrten Personen auch dann, wenn

1.in den Fallen der Nummern 2, 3, 4 und 7 die die Beziehung begrindende
Ehe oder die Lebenspartnerschaft nicht mehr besteht;

2.in den Féllen der Nummern 4 bis 8 die Verwandtschaft oder Schwager-
schaft durch Annahme als Kind erloschen ist;

3.in den Fallen der Nummer 9 die hausliche Gemeinschaft nicht mehr be-
steht, sofern die Personen weiterhin wie Eltern und Kind miteinander ver-
bunden sind.

(2) Mitwirken sollen ebenfalls nicht der Ausbildende und die Ausbilder, soweit
nicht besondere Umstande eine Mitwirkung zulassen oder erfordern.

(3) tAusschussmitglieder, die sich befangen fihlen, oder Prifungsteilnehmer,
die die Besorgnis der Befangenheit geltend machen wollen, haben dies
unverzuglich der Notarkammer, wahrend der Prifung jedoch dem
Prufungsausschuss, unter Angabe der maRRgeblichen Griinde mitzuteilen. 2Im
Falle der schriftlichen Prifung hat dies schriftlich zu erfolgen. 3Wird die
Befangenheit nicht unverzuglich nach Bekanntwerden des
Ablehnungsgrundes vom Prufungsteilnehmer geltend gemacht, so ist der
Antrag als verspéatet zuriickzuweisen.

(4) 'Die Entscheidung lber den Ausschluss eines Ausschussmitglieds trifft die
Notarkammer, wahrend der Prifung der Prifungsausschuss. 2Das betroffene
Ausschussmitglied darf an der Beratung und Abstimmung Uuber die
Befangenheit nicht teilnehmen.

(5) Fir das infolge Befangenheit ausgeschlossene Mitglied bestellt die
Notarkammer ein nicht befangenes Ersatzmitglied. Dies kann auch ein bisher
stellvertretendes Mitglied sein. 3Wenn in den Fallen der Absatze 1 bis 3 eine
ordnungsgemalle Besetzung des Priufungsausschusses nicht maéglich ist,
kann die zustandige Stelle die Durchfiuhrung der Prufung einem anderen
oder einem gemeinsamen Prufungsausschuss Ubertragen.
4Erforderlichenfalls kann eine andere zustandige Stelle ersucht werden, die
Prifung durchzufuhren. >Das gleiche gilt, wenn eine objektive Durchfiihrung
der Prifung aus anderen Grinden nicht gewéhrleistet erscheint.

§9
Verschwiegenheit

'Die Ausschussmitglieder haben tber alle Vorgange im Zusammenhang mit der
Prifung gegenliber Dritten Verschwiegenheit zu bewahren. *Dies gilt nicht im
Verhaltnis der Ausschisse und der Ausschussmitglieder untereinander und



gegenlber dem Berufshildungsausschuss. 3Die Notarkammer kann im Einzelfall
von der Verpflichtung zur Verschwiegenheit Befreiung erteilen.

4. Abschnitt
Bestimmung der Prifungstermine

§ 10
Prafungstermine

(1) 'Die Notarkammer bestimmt die fir die Durchfihrung der Prifung
malgebenden Termine zur Zwischen- und Abschlussprifung unter
Berucksichtigung des Ablaufes der Berufsausbildung und des Schuljahres
und setzt die einzelnen Prufungstage fest.

(2) Die Zzwischenpriufung soll am Anfang des zweiten Lehrjahres stattfinden.

(3) 'Die Prufungstage und Prifungsorte werden von der Notarkammer festgelegt
und in geeigneter Weise mindestens drei Monate vor Ablauf der Anmeldefrist
bekannt gegeben. ?Die Termine sollen den berufsbhildenden Schulen bzw. den
privaten Bildungstragern, den Auszubildenden und den Ausbildenden
rechtzeitig bekannt gegeben werden.

(4) Die Prufungsbewerber sind an den Prifungstagen von der Tatigkeit im
Ausbildungsnotariat sowie vom Berufsschulunterricht freizustellen.

5. Abschnitt
Zwischenprifung

8§11
Ziel und Inhalt

tZur Ermittlung des Ausbildungsstandes ist eine Zwischenprifung durchzufuhren,
um gegebenenfalls korrigierend auf die weitere Ausbildung einwirken zu kénnen.
’Diese erfolgt nach 8 6 der ReNoPatAusbV und erstreckt sich auf die dort fir das
erste Ausbildungsjahr genannten berufstbergreifenden und berufsprofilgebenden
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fé&higkeiten sowie auf den im Berufsunterricht ent-
sprechend dem Rahmenlehrplan zu vermittelnden Lehrstoff, soweit er fur die Be-
rufsausbildung wesentlich ist.

§12
Anmeldung

(1) Die Anmeldung zur Zwischenprifung haben die Ausbildenden schriftlich unter
Verwendung der von der Notarkammer bestimmten Anmeldeformulare mit
Zustimmung der Auszubildenden bei der Notarkammer einzureichen.

(2) Die Teilnehmenden aus UmschulungsmalRnahmen sind zu den Anmeldefristen
durch den privaten Bildungstrager mit Zustimmung des Umschilers bei der
Notarkammer schriftlich anzumelden.



§13
Prifungsbescheinigung

(1) 'Uber die Teilnahme an der Zwischenpriifung wird eine Bescheinigung
ausgestellt. 2Diese enthalt die Feststellung des Ausbildungsstandes,
insbesondere Angaben UberLeistungsschwéachen, die bei der Prifung
festgestellt wurden.

(2) Die Priufungsergebnisse sollen den Auszubildenden, gegebenenfalls seinen
gesetzlichen Vertretern und den Ausbildenden binnen zwei Monaten ab
Prifungstermin bekannt gegeben werden.

6. Abschnitt
Abschlussprifung

§ 14
Zulassungsvoraussetzungen

'Zur Abschlusspriifung ist zuzulassen:

1. wer die Ausbildungs- oder Umschulungszeit zuriickgelegt hat oder wessen
Ausbildungs- oder Umschulungszeit nicht spater als zwei Monate nach dem
Prufungstermin (mindliche Abschlussprifung) endet,

2. wer den gesamten praktischen Teil der Ausbildung oder Umschulung bei
einem Notar absolviert hat

3. wer an der vorgeschriebenen Zwischenprifung teilgenommen sowie die
vorgeschriebenen Ausbildungsnachweise gefuhrt hat und

4. wessen Berufsausbildungsverhaltnis in das Verzeichnis der
Berufsausbildungsverhéltnisse eingetragen oder aus einem Grund nicht
eingetragen ist, den weder der Auszubildende noch dessen gesetzlicher
Vertreter zu vertreten hat.

2Der behinderte Mensch ist zur Abschlussprifung auch zuzulassen, wenn die
Voraussetzungen des § 43 Abs. 1 Nr. 2 und 3 BBIiG nicht vorliegen.

§ 15
Zulassungsvoraussetzungen in
besonderen Fallen

(1) Auszubildende koénnen nach Anh6érung des ausbildenden Notars und der
Berufsschule vor Ablauf ihrer Ausbildungszeit zur Abschlussprifung
zugelassen werden, wenn ihre Leistungen dies rechtfertigen.

(2) Auszubildende koénnen nur vorzeitig zugelassen werden, wenn ihre
Leistungen in den Lernfeldern und prifungsrelevanten Unterrichtsfachern in
der Berufsschule im Durchschnitt mindestens die Note ,gut” erreichen, keines
der Lernfelder und prufungsrelevanten Unterrichtsfacher in der Berufsschule
mit ,mangelhaft® oder schlechter bewertet wurde und ihre Leistungen auch
von den Ausbildenden im Durchschnitt mit ,gut* bewertet werden.



(3) 'Zur Abschlussprifung ist auch zuzulassen, wer nachweist, dass er
mindestens das Eineinhalbfache der Zeit, die als Ausbildungszeit
vorgeschrieben ist, in dem Beruf tatig gewesen ist, in dem die Prufung
abgelegt werden soll. 2Als Zeiten der Berufstatigkeit gelten auch
Ausbildungszeiten in einem anderen, einschlagigen Ausbildungsberuf. 3Vom
Nachweis der Mindestzeit nach Satz 1 kann ganz oder teilweise abgesehen
werden, wenn durch die Vorlage von Zeugnissen oder auf andere Weise
glaubhaft gemacht wird, dass der Bewerber die berufliche Handlungsfahigkeit
erworben hat, die die Zulassung zur Prufung rechtfertigt.

(4) Zur Abschlussprufung ist ferner zuzulassen, wer in einer berufsbildenden
Schule oder einer sonstigen Berufsbildungseinrichtung ausgebildet worden
ist, wenn dieser Bildungsgang der Berufsausbildung in dem Ausbildungsberuf
.Notarfachangestellte/r* gem. § 43 Abs. 2 BBIG entspricht.

§ 16
Anmeldung zur Abschlussprifung

(1) Der ausbildende Notar hat mit Zustimmung des Auszubildenden diesen
innerhalb der festgelegten Anmeldefrist schriftlich unter Verwendung
vorgeschriebener Formulare bei der Notarkammer zur Prifung anzumelden.

(2) Die Teilnehmenden aus UmschulungsmalRnahmen sind zu den Anmeldefristen
durch den privaten Bildungstrager mit Zustimmung des Umschilers bei der
Notarkammer schriftlich anzumelden.

(3) 'In besonderen Fallen kann der Prufungsbewerber selbst den Antrag auf
Zulassung zur Prifung stellen. 2Dies gilt insbesondere in den Fallen des § 15
Abs. 3 und bei Wiederholungsprifungen gemall § 34, falls ein
Ausbildungsverhaltnis nicht mehr besteht.

(4) 'Die Notarkammer ist fir die Entgegennahme der Anmeldung zustandig,
wenn in ihrem Bezirk die Ausbildungs- oder Umschulungsstatte liegt. ?In den
Fallen des 843 Abs. 2 BBIiG und 8§45 Abs.2 und Abs. 3 BBIG ist die
Notarkammer zustadndig, wenn in ihrem Bezirk die Arbeitsstatte liegt, oder,
soweit kein Arbeitsverhaltnis besteht, der Wohnsitz des Prifungsbewerbers
liegt.

(5) Der Anmeldung sollen beigefligt werden:
a) in den Féllen des § 14

1. die Bescheinigung uber die Teilnahme an der vorgeschriebenen
Zwischenprifung,

2. das ordnungsgemal gefiuihrte Berichtsheft,

3. das letzte Zeugnis der zuletzt besuchten Schule,

4. ein Lebenslauf (tabellarisch) des Prifungsbewerbers;

b) in den Fallen des § 15

1. Tatigkeitsnachweise oder glaubhafte Darlegung Uber den Erwerb von
Kenntnissen und Fertigkeiten im Sinne des 8§15 Abs.3 oder



Ausbildungsnachweise im Sinne des § 15 Abs. 2 oder Bescheinigung
gemal § 45 Abs. 3 BBIG,

2. das letzte Zeugnis der zuletzt besuchten Schule,

3. ein Lebenslauf (tabellarisch) des Prifungsbewerbers.

c) Von der Vorlage des Lebenslaufes kann abgesehen werden, wenn der
Notarkammer ein anlasslich des Beginns der Berufsausbildung oder spater
eingereichter Lebenslauf vorliegt.

(6) 'Bei der Durchfihrung der Prufung sollen die besonderen Verhaltnisse
behinderter Menschen beriicksichtigt werden. 2Dies gilt insbesondere fir die
Dauer der Prufung, Zulassung von Hilfsmitteln oder Inanspruchnahme von
Hilfeleistungen Dritter wie Gebardensprachdolmetscher fir hérbehinderte
Menschen (8 65 Abs. 1 BBIiG). 3Die Notarkammer kann bei Nachweis einer
konkreten Prufungsbehinderung Nachteilsausgleich gewahren. “Antrage auf
Nachteilsausgleich sind mit dem entsprechenden Nachweis innerhalb der
Anmeldefrist zur Abschlussprifung gem. Abs. 1 zu stellen.

§ 17
Prafungsgebihr

Anmeldende nach 8§ 16 haben nach Aufforderung eine Prifungsgebihr in der von
der Notarkammer festgesetzten H6he vor der Zulassung zur Abschlussprifung
Zu entrichten.

8§18
Entscheidung Uber die Zulassung

(1) 'Uber die Zulassung zur Abschlusspriifung entscheidet die Notarkammer.
2Halt sie die Zulassungsvoraussetzungen nicht fiir gegeben, so entscheidet
der Prufungsausschuss.

(2) Die Entscheidung Uber die Zulassung ist dem Prufungsbewerber rechtzeitig
unter Angabe des Prifungstages und -ortes und der erlaubten Arbeits- und
Hilfsmittel mitzuteilen.

(3) Die Zulassung kann von der Notarkammer oder in den Fallen des Absatzes 1
Satz 1 und Satz 2 von dem entscheidenden Ausschuss bis zum ersten
Prufungstage zurickgenommen werden, wenn sie aufgrund von gefélschten
Unterlagen oder falschen Angaben ausgesprochen wurde.

7. Abschnitt
Durchfuhrung der Abschlussprifung

§19
Prifungsgegenstand

(1) 1Durch die Abschlusspriufung ist festzustellen, ob der Prifling die berufliche
Handlungsfahigkeit erworben hat. ?In der Abschlussprifung soll der Prifling
nachweisen, dass er uber die erforderlichen berufsibergreifenden und
berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten verfugt und
mit dem im Berufsschulunterricht zu vermittelnden, fir die Berufsausbildung



wesentlichen Lehrstoff vertraut ist. 3Die ReNoPatV ist in der jeweils gultigen
Fassung zugrunde zu legen (8§ 38 BBIG).

(2) Gegenstand der Abschlussprifung sind die in 8§ 8 ReNoPatV genannten
berufsibergreifenden und berufsprofilgebenden Fertigkeiten, Kenntnisse und
Fahigkeiten sowie der im Berufsschulunterricht zu vermitteinde Lehrstoff,
soweit er fur die Berufsausbildung wesentlich ist.

(3) Die Prufungssprache ist Deutsch, soweit nicht die ReNoPatV etwas anderes
vorsieht.

§ 20
Gliederung der Prifung

Die Abschlussprifung richtet sich nach der ReNoPatV und gliedert sich in einen
schriftlichen und einen mindlichen Teil.

§21
Prafungsbereiche

(1) Die Abschlusspriufung besteht aus den Prufungsbereichen

1. Geschéfts- und Leistungsprozesse,
2. Beteiligtenbetreuung,

3. Rechtsanwendung im Notarbereich,
4. Kosten sowie

5. Wirtschafts- und Sozialkunde.

(2) In den folgenden Prifungsbereichen soll der Prifling fallbezogene Aufgaben
schriftlich bearbeiten:

. Geschafts- und Leistungsprozesse (60 Minuten),

. Rechtsanwendung im Notarbereich; die fachbezogene Anwendung der
englischen Sprache ist zu bericksichtigen (150 Minuten),

. Kosten (90 Minuten) sowie

. Wirtschafts- und Sozialkunde (60 Minuten)
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(3)In dem Priufungsbereich Beteiligtenbetreuung soll mit dem Prifling ein
fallbezogenes Fachgespréach gefihrt werden.

a) Fur die Prufung in diesem Bereich wéahlt der Prifungsausschuss eines der
folgenden Gebiete aus:

1. Notariatsgeschafte,

2. notarielles Berufs- und Verfahrensrecht,
3. Kostenrecht oder

4. elektronischer Rechtsverkehr im Notariat.

b) Die fachbezogene Anwendung der englischen Sprache ist zu
bertcksichtigen.

c) Die Prufungszeit betragt 15 Minuten.



§ 22
Niederschrift Uber den Prifungsverlauf

(1) Uber den Verlauf des mindlichen Teils sowie des schriftlichen Teils der
Prifung ist eine Niederschrift aufzunehmen.

(2) 'In der Niederschrift zum mindlichen Teil sind insbesondere festzuhalten: Ort
und Tag der Prifung, die Zusammensetzung des Prifungsausschusses,
Namen der an- und abwesenden Priufungsteilnehmer sowie die Bewertung
der Leistungen im Rahmen des fallbezogenen Fachgesprachs. 2In der
Niederschrift ist des Weiteren Beginn und Ende der Prifung sowie
stichpunktartig deren wesentlicher Verlauf festzuhalten.

(3) Absatz 2 gilt fur den schriftlichen Teil der Prifung entsprechend.

(4) Die Niederschrift ist bei dem miundlichen Teil der Prufung von dem
Vorsitzenden des Prafungsausschusses zu unterschreiben, bei dem
schriftlichen Teil der Prifung von dem Aufsichtsfiihrenden.

§ 23
Nicht-Offentlichkeit

'Die Prufung ist nicht offentlich. *Vertreter der obersten Landesbehdrde und der
Notarkammer sowie die Mitglieder und stellvertretenden Mitglieder des
Berufsbildungsausschusses der Notarkammer kdnnen anwesend sein. 3Der
Prifungsausschuss kann im Einvernehmen mit der Notarkammer andere
Personen als Gaste zulassen, soweit keiner der Pruflinge widerspricht. “Bei
Beratung Uber das Prifungsergebnis dirfen nur die Mitglieder des
Prifungsausschusses anwesend sein, die die Prifung abgenommen haben.

§ 24
Leitung und Aufsicht

(1) Die Prifung wird unter Leitung des Vorsitzes vom gesamten
Prifungsausschuss abgenommen.

(2) Die zustadndige Stelle regelt im Einvernehmen mit dem Prufungsausschuss
die Aufsichtsfuhrung, die sicherstellen soll, dass die Prifungsleistungen
selbststandig und nur mit erlaubten Arbeits- und Hilfsmitteln durchgefihrt
werden.

§ 25
Ausweispflicht und Belehrung

'Die Prufungsteilnehmer haben sich auf Verlangen des Vorsitzenden oder des
Aufsichtsfiihrenden (ber ihre Person auszuweisen. 2Sie sind vor Beginn der
Prufung Uber den Prifungsablauf, die zur Verfigung stehende Zeit, die erlaubten
Arbeits- und Hilfsmittel, die Folgen von Tauschung, Beeinflussungsversuch und
OrdnungsverstoBen, sowie Ricktritt und Nichtteiinahme zu belehren. 3*Mit
Abschluss der Belehrung beginnt die Prifung.



§ 26
Ausschluss von der Teilnahme an der Prifung

(1) Von der Teilnahme an der Prifung kann ein Prufungsteilnehmer ganz oder
teilweise ausgeschlossen werden, wenn er

1. den ordnungsgemafien Ablauf der Prifung zu stdéren versucht,

2. sich in einem Zustand befindet, der die Gefahrdung anderer Prufungsteil-
nehmer oder die Beeintrachtigung eines ordnungsgemafen Prifungsab-
laufs beflirchten lasst.

(2) 'Die Entscheidung trifft der Prifungsausschuss. 2In dringenden Fallen
entscheiden der Vorsitzende des Prifungsausschusses im mundlichen Teil
und der ortliche Aufsichtsfihrende im schriftlichen Teil der Prifung.

(3) In dem Fall des Absatzes 1 Nr. 1 gilt 8 26 Abs. 1, in dem Fall des Absatzes 1
Nr. 2 gilt 8 28 entsprechend.

§ 27
Tauschungs- und Beeinflussungsversuch

(1) Versucht ein Prifungsteilnehmer das Ergebnis einer Prifungsarbeit durch
Tauschung oder Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel zu eigenem oder
fremdem Vorteil zu beeinflussen, so ist seine Arbeit mit der Note
.,ungenugend“ (= 0 Punkte) zu bewerten. 2In schweren Fallen ist der
Prufungsteilnehmer von der Prifung auszuschliel3en; er hat die Prafung mit
der Note ,ungentgend” (= 0 Punkte) nicht bestanden. 3Auch der Besitz nicht
zugelassener Hilfsmittel nach Ausgabe der Prufungsaufgaben stellt einen
Tauschungsversuch mit den Rechtsfolgen der Satze 1 und 2 dar.

(2) Wird wahrend der Abschlussprifung festgestellt, dass der
Prifungsteilnehmer eine Tauschungshandlung begeht oder besteht ein
entsprechender Verdacht, ist der Sachverhalt von der Aufsichtfihrung
festzustellen und zu protokollieren. Dieser Prifungsteilnehmer setzt die
Prifung vorbehaltlich der Entscheidung des Prufungsausschusses Uber die
Tauschungshandlung fort.

(3) Absatz 1 gilt entsprechend fur den mundlichen Teil der Prifung.

(4) Ein Prufungsteilnehmer, der einen Priufer oder eine mit der Feststellung des
Priufungsergebnisses beauftragte Person zu seinem Vorteil zu beeinflussen
versucht, hat die Prifung mit der Note ,ungentugend“ (= O Punkte) nicht
bestanden.

(5) tIst das Prifungsergebnis bekanntgegeben worden, so kann innerhalb eines
Jahres nach Bekanntgabe des Priufungsergebnisses, sofern die
Voraussetzungen der Absatze 1 bis 3 gegeben sind, die Prufung nachtraglich
far nicht bestanden erklart oder das Prifungszeugnis entsprechend berichtigt
werden. 2Das Prifungszeugnis ist dann einzuziehen.

(6) Die Entscheidungen nach Absatz 1 bis 5 trifft der Prifungsausschuss. ?Der
Prufungsteilnehmer ist zu hdren.



(7) 'Besteht der Verdacht des Besitzes nicht zugelassener Hilfsmittel, so sind die
Aufsichtsfuhrenden bei den schriftlichen Prifungsteilen befugt, diese
sicherzustellen; der Prafungsteilnehmer ist verpflichtet, an der Aufklarung
mitzuwirken und die Hilfsmittel herauszugeben. ?Hilfsmittel, die wegen einer
Verdnderung beanstandet werden, sind dem Prifungsteilnehmer bis zur
Ablieferung der betreffenden Prifungsarbeit, spatestens bis zum Ende der
dafir vorgesehenen Arbeitszeit, zu belassen. 3Bei Verhinderung einer
Sicherstellung, Verweigerung der Mitwirkung an der Aufklarung oder
Herausgabe der Hilfsmittel und den Fallen der Veranderung in den
Hilfsmitteln nach Beanstandung wird die Arbeit mit der Note ,ungentgend”
(= 0 Punkte) bewertet.

8§ 28
Ricktritt und Nichtteilnahme

(1) Der Prifling kann nach erfolgter Anmeldung vor Beginn der Prifung durch
schriftliche Erklarung zurtcktreten. In diesem Fall gilt die Prufung als nicht
abgelegt.

(2) Versdumt der Prufling einen Prufungstermin, so werden bereits erbrachte
selbststdndige Prifungsleistungen anerkannt, wenn ein wichtiger Grund fur
die Nichtteilnahme vorliegt. Selbststandige Prifungsleistungen sind solche,
die thematisch klar abgrenzbar und nicht auf eine andere Prufungsleistung
bezogen sind sowie eigenstandig bewertet werden.

(3) Erfolgt der Rucktritt nach Beginn der Prifung oder nimmt der Prifling an der
Prufung nicht teil, ohne dass ein wichtiger Grund vorliegt, so wird die Prifung
mit O Punkten bewertet.

(4) Bei den zeitlich auseinanderfallenden Teilen einer Abschlussprifung gelten
die Abséatze 1 bis 3 fur den jeweiligen Teil.

(5) Der wichtige Grund ist unverziglich mitzuteilen und nachzuweisen. Im
Krankheitsfall ist die Vorlage eines &arztlichen Attestes erforderlich.

8. Abschnitt
Bewertung und Feststellung des Prifungsergebnisses

§ 29
Bewertung der Priafungsleistungen

(1) 'Die Leistungen in den einzelnen Prufungsbereichen werden vom
Prifungsausschuss fur jeden Prufungsteilnehmer bewertet. 2Die Bewertung
der schriftlichen Prufungsarbeiten erfolgt nach MalRgabe von 8§ 5 bis § 7.

(2) Jede Prufungsleistung ist von den drei Mitgliedern des Priufungsausschusses
getrennt und selbststandig zu beurteilen und zu bewerten; die Randnotizen
und die Bewertung des jeweiligen Korrektors durfen zur Kenntnis genommen
werden.

(3) 'Die Prifungsleistungen sind in den einzelnen Prifungsbereichen wie folgt zu
bewerten:



a) Note 1 = sehr gut
eine besonders anzuerkennende Leistung
Note 2 = gut
eine den Durchschnitt Gberragende Leistung
Note 3 = befriedigend
eine den Anforderungen im Allgemeinen entsprechende Leistung
Note 4 = ausreichend
eine Leistung, die zwar Méngel aufweist, aber im Ganzen den Anforderun-
gen entspricht
Note 5 = mangelhaft
eine an erheblichen Mangeln leidende, im Ganzen nicht mehr brauchbare
Leistung
Note 6 = ungentigend
eine vollig unbrauchbare Leistung

b) 2Neben der Note nach Satz 1 ist jede Leistung nach einer Punktzahl wie folgt
zu bewerten:

92 -100 = Note 1 = sehr gut

81- 91 = Note 2 = gut

67 — 80 = Note 3 = befriedigend

50 — 66 = Note 4 = ausreichend

30— 49 = Note 5 = mangelhaft
0- 29 = Note 6 = ungenugend

(4)1Bei der Bewertung sollen auch die sprachliche Ausdrucksfahigkeit, die
Darstellungsgabe, Orthographie und Interpunktion gewirdigt werden. 2Bei
Defiziten kénnen bis zu 10% der erreichbaren Gesamtpunktzahl abgezogen werden.

(5) Eine nicht abgegebene Arbeit wird mit der Note ,ungentgend” und 0%
bewertet.

(6) Die einzelnen Prufungsbereiche sind wie folgt zu gewichten:

1. Geschafts- und Leistungsprozesse mit 15 Prozent
2. Beteiligtenbetreuung mit 15 Prozent

3. Rechtsanwendung im Notarbereich mit 30 Prozent
4. Kosten mit 30 Prozent

5. Wirtschafts- und Sozialkunde mit 10 Prozent

(7) Die Abschlussprufung ist bestanden, wenn die Leistungen wie folgt bewertet
worden sind:

1. im Gesamtergebnis mit mindestens ,ausreichend®,

2. im Prifungsbereich Rechtsanwendung im Notarbereich mit mindestens
.ausreichend*,

3. in  mindestens drei weiteren Prifungsbereichen mit mindestens
»-ausreichend®,

4. in keinem Prifungsbereich mit ,ungentgend”.



(8) 'Die  Nachkommastellen werden erst bei der Feststellung des
Gesamtergebnisses gerundet. ?Bei einem Ergebnis, das in der ersten
Dezimalstelle nach dem Komma funf oder mehr betrdgt, wird aufgerundet,
ansonsten abgerundet.

§ 30
Feststellung des Prifungsergebnisses

(1) Der Prufungsausschuss stellt nach Abschluss der schriftlichen Prufung die
Ergebnisse der Prufung fest.

(2) ‘Das Ergebnis der schriftlichen Priufungsarbeiten ist den Prufungsteilnehmern
vor der mundlichen Prufung schriftlich mitzuteilen. ?2Zwischen der Mitteilung
der Prufungsergebnisse und der mundlichen Prifung muss ein Zeitraum von
mindestens einer Woche liegen.

(3) Im Anschluss an die mundliche Prufung gibt der Prifungsausschuss dem Ge-
priften das Gesamtergebnis der Abschlusspriufung unter Mitteilung der Ein-
zelnoten bekannt.

§31
Erganzungspriafung

(1) Auf Antrag des Priflings ist die Prifung in einem der Prifungsbereiche
.Geschafts- und Leistungsprozesse”, ,Rechtsanwendung im Notarbereich®,
.Kosten* oder ,Wirtschafts- und Sozialkunde“ durch eine mundliche Prifung
von etwa 15 Minuten zu erganzen, wenn

1. der Prufungsbereich schlechter als mit ,ausreichend” bewertet worden ist
und

2. die mundliche Ergdnzungsprifung fur das Bestehen der Abschlussprifung
den Ausschlag geben kann.

(2) Bei der Ermittlung des Ergebnisses fir diesen Prufungsbereich sind das bis-
herige Ergebnis und das Ergebnis der mindlichen Ergédnzungsprifung im
Verhaltnis 2:1 zu gewichten.

(3) Fur die Erganzungsprifung ist die Bewertungsskala nach 8§ 29 Abs. 2 anzu-
wenden.

(4) Das Ergebnis nach 8§ 31 Abs. 2 tritt an die Stelle des nach § 29 Abs. 2 festge-
stellten Ergebnisses der schriftlichen Priufungsarbeit in diesem Priufungsfach.

§ 32
Prifungszeugnis

(1) Die Notarkammer erteilt dem Prufungsteilnehmer, der die Prifung bestanden
hat, ein Prufungszeugnis.

(2) 'Das Prufungszeugnis enthalt:

1. die Bezeichnung ,Priufungszeugnis nach 8 37 Abs. 2 BBIiG", Name,
Vorname und Geburtsdatum des Prifungsteilnehmers,



2. den Ausbildungsberuf ,Notarfachangestellte/Notarfachangestellter,

3.das Gesamtergebnis der Prufung und die Ergebnisse der
Prifungsleistungen in den einzelnen Prufungsbereichen,

4. das Datum des Bestehens der Prufung, das ist der Tag der letzten
Prufungsleistung,

5. die Unterschriften des Vorsitzenden des Prifungsausschusses und eines
Beauftragten der Notarkammer mit Siegel.

2Im Prufungszeugnis soll dariber hinaus ein Hinweis auf die vorlaufige
Einordnung des Abschlusses im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR)
und das sich aus der Verknipfung des DQR mit dem Européischen
Qualifikationsrahmen (EQR) ergebende EQR-Niveau enthalten sein.

(3) Dem Zeugnis ist auf Antrag des Auszubildenden eine englischsprachige und
eine franzosischsprachige Ubersetzung beizufigen. Auf Antrag des

Auszubildenden kann das Ergebnis berufsschulischer
Leistungsfeststellungen auf dem Zeugnis ausgewiesen werden (37 Abs. 3
BBIG).

§ 33

Widerspruchsverfahren

Sofern ein Prifungsteilnehmer Widerspruch einlegt und im Rahmen des
Widerspruchsverfahrens konkret und nachvollziehbar Einwendungen gegen die
Bewertung der Prufungsleistungen erhebt, ist der Widerspruch zum Zwecke des
Uberdenkens der Prufungsentscheidung, der Stellungnahme und zur
Erméglichung einer Nach- bzw. Neubewertung dem Prifungsausschuss zu
ubermitteln, gegen dessen Bewertung Einwendungen erhoben wurden.

§ 34
Nicht bestandene Prifung

'Bei nicht bestandener Priufung erhalten der Priufungsteilnehmer, sowie gegebe-
nenfalls seine gesetzliche Vertreter von der Notarkammer einen schriftlichen
Bescheid. 2Darin ist anzugeben, in welchen Prifungsteilen unzureichende
Leistungen erbracht worden sind. *Auf die Wiederholungsprifung gemaf § 35 ist
hinzuweisen. 4 Der ausbildende Notar wird (ber das Prifungsergebnis
unterrichtet.

9. Abschnitt
Wiederholung der Abschlussprifung

§ 35
Wiederholungsprifung

(1) 'Die Abschlussprifung kann im Falle des Nichtbestehens zweimal wiederholt
werden. 2Die Wiederholungsprifung ist jeweils zum néachsten unmittelbar
folgenden Prufungstermin  abzulegen. Es gelten die in der
Wiederholungsprufung erzielten Ergebnisse.



(2) Hat der Prufling bei nicht bestandener Prifung in einer selbststandigen Pri-
fungsleistung (8 28 Abs. 2 S. 2 PO) mindestens ausreichende Leistungen er-
bracht, so ist diese auf Antrag des Pruflings nicht zu wiederholen, sofern der
Prifling sich innerhalb von zwei Jahren — gerechnet vom Tag der Feststellung
des Ergebnisses der nicht bestandenen Prufung — zur Wiederholungsprifung
anmeldet. Die Bewertung in einer selbststandigen Prifungsleistung (8 28
Abs. 2 S. 2 PO) ist im Rahmen der Wiederholungsprifung zu ibernehmen.

(3) Der Vorsitzende des Prifungsausschusses muss bei der
Wiederholungsprifung ein anderer sein als im Termin der nicht bestandenen
Prifung.

(4) 'Die Vorschriften tUber die Anmeldung und Zulassung (88 15 bis 18) gelten
entsprechend. ’Bei der Anmeldung sind aulRerdem Ort und Datum der
vorausgegangenen Prufung anzugeben.

10.Abschnitt
Schlussbestimmungen

8 36
Rechtsbehelfe

MalRnahmen und Entscheidungen der Priufungsausschisse sowie der
Notarkammer sind bei ihrer schriftlichen Bekanntgabe an den Prifungsbewerber
bzw. -teilnehmer mit einer Rechtsbehelfsbelehrung gemal 8§ 70 VwGO zu
versehen.

§ 37
Einsichtsrecht, Aufbewahrungsfristen

'Auf Antrag ist dem Prifungsteilnehmer innerhalb der gesetzlich vorgegebenen
Frist zur Einlegung eines Rechtsbehelfs unter Aufsicht Einsicht in seine Pri-
fungsunterlagen zu gewahren. 2Die schriftlichen Prifungsarbeiten sowie die Nie-
derschriften Uber den mundlichen Teil der Prifung sind zwei Jahre, die Anmel-
dungen und Niederschriften Uber den schriftlichen Teil der Priufung sind zehn
Jahre aufzubewahren.

§ 38
Inkrafttreten, Genehmigung

(1) 'Diese Prufungsordnung tritt mit ihrer Verkiindung in Kraft. 2Sie ist im Amts-
blatt von Berlin zu veroffentlichen.

(2) Die Prufungsordnung wurde am 22.02.2023 gemal 8 47 Abs. 1 Satz 2 BBIG
von der Senatsverwaltung fur Integration, Arbeit und Soziales genehmigt.

Alexander Kollmorgen
Prasident der Notarkammer Berlin



