
Anzeigentext: Notarfachangestellte (m/w/d) oder Rechtanwalts- und 
Notarfachangestellte (m/w/d) im Notariat in Vollzeit/Teilzeit 

 
Beschreibung: 

 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung zur Verstärkung unseres Notariats-
Teams, sofern Sie als Notarfachangestellte (m/w/d) oder Rechtsanwalts- und 
Notarfachangestellte (m/w/d) eine neue Tätigkeit in Voll- oder Teilzeit in 
einem freundlichen und kollegialen Team suchen.  
 
Wir sind eine Rechtsanwalts- und Notariatskanzlei mit 5 Rechtsanwälten, 
wovon 2 Notare sind. Unser Notariat befindet sich direkt am Ku’damm in 
einem schönen Altbau und ist sehr verkehrsgünstig gelegen. 
 
Es erwartet Sie bei uns ein offenes und sympathisches Team mit Erfahrung 
im Notariat.  
 
Sofern Sie eine Ausbildung zur/zum ReNo absolviert haben oder Erfahrung 
im Notariat haben sind Sie bei uns richtig. 
 
Ihre Aufgaben wären bei uns: 
 
- selbstständige Vorbereitung und Abwicklung von Urkunden 
- Führung der Korrespondenz mit den Beteiligten, Behörden und Gerichten 
- Erstellung von Kostenrechnungen nach dem GNotkG 
- Kenntnisse mit Notariatssoftware und Word sowie Outlook. 
 
Das bieten wir Ihnen: 

 
- Eine vielfältige Tätigkeit im Notariat mit netten Kollegen, einem guten 
Arbeitsumfeld, moderne Technik und ein sich gegenseitig unterstützendes 
erfahrenes Team 
- Eine angenehme Arbeitsatmosphäre 
- Regelmäßige Angebote zur beruflichen und persönlichen 
Weiterentwicklung (inhouse und extern)  
- Eine angemessene Vergütung 
- Übernahme des BVG-Tickets 
- Flexible Arbeitszeiten 
 
Gerne können Sie Ihre Bewerbung direkt an Herrn Rechtsanwalt und  
Notar Oktay Atas (oktay.atas@suechtingpartner.com) senden.  

 
Natürlich können Sie uns auch direkt anrufen und einen Vorstellungstermin 
vereinbaren: Tel.: 030-319 91 81-0  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie kennen zu lernen!  
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