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Wir suchen als Verstärkung unseres kleinen, stetig wachsenden Teams 

 

Notarfachangestellte (m/w/d) 

oder 

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d)  

mit Schwerpunkt Notariat 

 

in Voll- oder Teilzeit ab sofort und unbefristet zu attraktiven Konditionen in 

einem freundlichen Arbeitsklima. 

 

Wir sind eine Anwalts- und Notariatskanzlei mit drei Notaren mit einem klei-

nen, herzlichen, offenen und dynamischen Team. Unser Schwerpunkt liegt 

im Immobilienrecht. Unsere Kanzlei befindet sich im Herzen Charlotten-

burgs in Ku’damm-Nachbarschaft (S Charlottenburg/ U Wilmersdorfer Stra-

ße) in einem schicken Altbau. 

 

Ihr Verantwortungsbereich: 

- selbstständige Vorbereitung und Abwicklung von Urkunden schwerpunkt-

mäßig im Immobilienrecht 

- Führung der Korrespondenz mit den Beteiligten 

- Idealerweise haben Sie bereits Kenntnisse mit dem Programm RA-Micro. 

 

Das bieten wir Ihnen: 

- interessante Tätigkeit in einem modernen Umfeld mit attraktiven Rahmen-

bedingungen und Einarbeitungszeit durch unser erfahrenes Team 

- angenehme Arbeitsatmosphäre in unserem Team, in dem Sie mit Ihren 

Stärken und Schwächen ernst genommen und geschätzt werden 

- Angebote zur Unterstützung Ihrer beruflichen und persönlichen Weiter-

entwicklung 

- eine weit überdurchschnittliche Vergütung 

- anteilige Übernahme des BVG-Tickets 

- optional Englischunterricht 

- fachspezifische Weiter- und Fortbildung 

- flexible Arbeitszeiten möglich 

 

Ihre Bewerbung können Sie direkt an Frau Rechtsanwältin und Notarin 

Ulrike Warneke (warneke@mo45.de) senden. Gern können Sie uns auch 

direkt unter 030 767 58 45-0 anrufen. 

 

Lernen Sie uns gerne kennen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


