: Notarfachangestellter oder Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellter (w/m/d)

TRANSFORM

KOMPETENTE BERATUNG AUS EINER HAND.

Unterstitzen Sie unser Team, insbesondere die Rechtsanwaltin und Notarin Dr. Olga Engelking als zuverlassiger
Notarfachangestellter oder Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter (w/m/d)

in unserem Office in Berlin.

Unsere Experten der BDO Legal befassen sich mit allen rechtlichen Fragestellungen und Dienstleistungen, die liber die Steuerberatung und damit verbundene
wirtschaftsrechtliche Beratungsleistungen hinausgehen. Unser Leitbild ist dabei eine ganzheitliche, professionsiibergreifende Mandatsbetreuung zur Erarbeitung
individueller und maBgeschneiderter Problemlosungen.

DAS ERWARTET SIE BEI UNS
e Aufbau des Notariats
¢ Ausfertigung und Abwicklung von Urkunden mit iiberwiegend gesellschaftsrechtlichem und immobilienrechtlichem Bezug
» Erledigung der Mitteilungspflichten gegeniiber Gerichten, Behorden und sonstigen Stellen
¢ Ermittlung von Gebiihren und Kosten fir notarielle Leistungen einschlieBlich Erstellung der Kostenberechnungen
¢ Korrespondenz mit Mandanten, Behérden und Gerichten
e Koordination von Terminen und Reisen

DAS BRINGEN SIE MIT
e Sie haben lhre Ausbildung zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten (w/m/d) erfolgreich absolviert und mind. 2 Jahre Berufserfahrung im Notariat,
gesammelt.
¢ Die Office-Programme (Word, Excel, PowerPoint und Outlook) setzen Sie routiniert ein.
« Sie sind belastbar, behalten auch unter hoher Arbeitsbelastung den Uberblick und besitzen die Fahigkeit, schnell und flexibel auf neue Anforderungen zu
reagieren.
* Sie arbeiten sorgfaltig, sind zuverldssig, engagiert und teamorientiert und verfiigen idealerweise iiber gute Englisch- und/oder Russischkenntnisse.

DAS BIETEN WIR IHNEN
o |hre Zukunft liegt uns am Herzen. Durch vermdgenswirksame Leistungen sowie eine betriebliche Altersvorsorge mochten wir bereits einen ersten
Grundstein legen.
¢ Weihnachten und Silvester sind fiir uns Tage der Erholung. Aus diesem Grund sind Sie an diesen Tagen selbstverstandlich bezahlt freigestellt.
¢ Unser Office in Berlin befindet sich direkt am Tiergarten. So erreichen Sie uns schnell und in lhrer Mittagspause kénnen Sie die Parkanlage genieRen.
¢ Neben der Praxis halt Sie das vielfaltige Weiterbildungsangebot fachlich und personlich auf dem Laufenden.

Als deutscher rechtlicher Kooperationspartner der BDO AG Wirtschaftspriifungsgesellschaft begleitet BDO Legal Mandanten mit zurzeit iiber 70 Anwalten in 9
Offices in Deutschland bei der Findung und Umsetzung unternehmerischer Entscheidungen in allen wesentlichen wirtschaftsrechtlichen Disziplinen.

WIR FREUEN UNS DARAUF, SIE KENNENZULERNEN!
Bitte bewerben Sie sich online iber unser Bewerbungsportal (https://karriere.bdo.de) mit lhren vollstandigen Unterlagen und nennen Sie uns Ihren
frithestmdoglichen Eintrittstermin sowie lhre Gehaltsvorstellungen. Fiir Riickfragen steht lhnen Juliane Seidel unter 040 30293 600 zur Verfligung.

BDO Legal Rechtsanwaltsgesellschaft mbH, eine Gesellschaft mit beschrankter Haftung, ist rechtlich selbstandiger
Kooperationspartner der BDO AG Wirtschaftspriifungsgesellschaft. BDO AG Wirtschaftsprifungsgesellschaft, eine L E G A L
Aktiengesellschaft deutschen Rechts, ist Mitglied von BDO International Limited, einer britischen Gesellschaft mit

beschrankter Nachschusspflicht, und gehdrt zum internationalen BDO Netzwerk voneinander unabhangiger  EEEEE——
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