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An die/den zukünftige/n Mitarbeiter/in 
 
 
 

 
 
 

Wir suchen Sie! Bereichern Sie unser Team! 

 

 

Wir sind eine mittelständische, auf Immobilien- und Wirtschaftsrecht ausge-

richtete Kanzlei am Ku‘damm und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

eine/n Notarfachangestellte/n 

für das Notariat 

 

in Voll- oder Teilzeit zur Verstärkung unseres Teams.  

 

Zu Ihren zukünftigen Aufgaben gehört u. a., den Notar in allen Belangen zu 

unterstützen sowie die täglich anfallenden Arbeiten zu erledigen (z. B. Füh-

ren und Bearbeiten der Akten, selbstständige Vorbereitung und Abwicklung 

von Urkunden, Erstellung von Kostenrechnungen sowie Erledigung sämtli-

cher im Notariat anfallender Aufgaben). 

 

Voraussetzungen für diesen komplexen, aber auch sehr abwechslungsrei-

chen Beruf sind für uns: 

 

- bereits gesammelte Berufserfahrung 

- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- Computergrundkenntnisse (Office und ra-micro) 

- freundliches und gepflegtes Auftreten Mandanten gegenüber 

- Engagement und Flexibilität 

 

Interesse? Neben spannenden Aufgaben wartet ein freundliches und tolles 

Team auf Sie. Eine aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte an:  

randhahn@ligant.de  

Heiko Randhahn 

Rechtsanwalt und Notar, Partner 

Fachanwalt für Miet- und WEG-Recht 

Fachanwalt für Bau- und Architektenrecht 

 

Jan-Nicolas Steinpilz 

Rechtsanwalt und Partner 

 

Ike Landvoigt 

Rechtsanwalt und Partner 

Fachanwalt für Miet- und WEG-Recht 

 

Sebastian Grups 

Rechtsanwalt und Partner 

Fachanwalt für Miet- und WEG-Recht 

 

Sascha Kugler 

Rechtsanwalt und Partner 

 

Dr. Konstantin Bajohr 

Rechtsanwalt und Mediator 

(freier Mitarbeiter) 
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