
NOTARFACHANGESTELLTE (M/W/D)  
FÜR UNSER BERLINER BÜRO GESUCHT 

 
 
Bryan Cave Leighton Paisner LLP ist eine internationale Wirtschaftskanzlei mit 1400 Anwälten in 30 Büros in 
Nordamerika, Europa, im Mittleren Osten und Asien. In Deutschland berät Bryan Cave Leighton Paisner mit 
Büros in Berlin, Frankfurt am Main und Hamburg insbesondere in den Bereichen Corporate/M&A, 
Employment & Pensions, Finance, Financial Regulation, IT/IP, Real Estate, Restructuring und Tax. 
 
Für unseren Berliner Notar Herrn Dr. Albrecht von Breitenbuch suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine  
 

Notarfachangestellte (m/w/d) 
  
Warum Sie zu uns wechseln sollten? Weil Sie bei uns ein überaus freundliches Team, eine angenehme 
Arbeitsatmosphäre sowie spannende und abwechslungsreiche Aufgaben erwarten.  
 

Ihre Aufgaben:   
 Sie sind zuständig für die Erstellung, Vorbereitung und Abwicklung von Verträgen und Urkunden im 

Gesellschafts- und Immobilienrecht. 
 Sie führen die Korrespondenz mit Behörden und Gerichten sowie den elektronischen Rechtsverkehr. 
 Sie erstellen Kostenrechnungen nach dem GNotKG. 
 Sie führen die Bücher des Notars inkl. der Urkundenrolle sowie die Notaranderkonten. 

 
Was Sie erwartet: 

 Wir sind ein aufgeschlossenes Team mit flachen Hierarchien.  
 Unser Notariatsteam besteht in Berlin aus vier erfahrenen Notaren und - mit Ihnen - aus vier 

Notariatsfachkräften und einer Auszubildenden. 
 Sie arbeiten in einem modernen Büro - direkt am Potsdamer Platz. 
 Wir bieten eine attraktive Bezahlung, inklusive eines Zuschusses zur Bildung von 

vermögenswirksamen Leistungen, sowie individuell auf Sie abgestimmte Fortbildungen. 
 Ihre körperliche Fitness unterstützen wir mit einem Zuschuss für Ihr Fitness-Studio. 

 
Was Sie mitbringen: 

 Sie haben mehrjährige Berufserfahrung im Notariat, gerne auch in einer internationalen Kanzlei. 
 Sie haben Erfahrung in der Vorbereitung und Abwicklung von Notariatsgeschäften. 
 Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen. 
 Sie sind ein Teamplayer, sind offen für Neues und haben Freude an erstklassigen Arbeitsprodukten. 

Kontakt 
Wenn das spannend für Sie klingt, freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung. Bitte geben Sie nach 
Möglichkeit bereits Ihren Gehaltswunsch und Ihr voraussichtliches Eintrittsdatum an. Gerne stehen wir Ihnen 
auch vorab telefonisch zur Verfügung. Wir freuen uns, von Ihnen zu hören! 

Bryan Cave Leighton Paisner LLP 
HR Advisor  
Sophie Reinhardt 
Potsdamer Platz 8 
10117 Berlin 
030/684 096 129 
Sophie.Reinhardt@bclplaw.com 
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