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Zur Verstärkung unseres Notariats-Teams um Herrn Dr. Matthias Santelmann suchen wir für unser 
Berliner Büro am Gendarmenmarkt ab sofort in unbefristeter Anstellung eine:

(Rechtsanwalts- und) Notarfachangestellte / Assistenz 
(m/w/d) 

Sie fühlen sich angesprochen?

Wir freuen uns auf Ihre Unterlagen über unser Bewerbungsportal. Fragen zur ausgeschriebenen Stelle 
oder zum Bewerbungsverfahren beantwortet Ihnen gerne Sandra Lonski: +49 30 26473 617 | 
career.germany@dentons.com

Become Dentons 

What you do

• Vorbereitung und Abwicklung von Urkunden 
aller Art, schwerpunktmäßig im Gesellschafts-
und Grundstücksrecht, teilweise auch mit 
Unterstützung weiterer Kollegen aus dem Team 

• Eigenständige Korrespondenz mit Mandanten, 
Behörden und beteiligten Anwaltskanzleien 

What you get

• Ein sympathisches Team, in dem Sie sich 
einbringen und weiterentwickeln können

• Sehr abwechslungsreiche Aufgaben und eine 
attraktive Vergütung, einschließlich der 
üblichen Sonderleistungen

• Individuelle Weiterbildung, z.B. die optionale 
Teilnahme an externen Fachseminaren oder 
unserem kanzleiinternen Englischkurs

• 30 Urlaubstage sowie regelmäßige Mitarbeiter-
Events und Maßnahmen zur 
Gesundheitsförderung

• Möglichkeit, aus dem Home Office zu arbeiten

Your Profile

• Erfolgreich absolvierte Ausbildung zum/r 
(Rechtsanwalts- und) Notarfachangestellten

• Idealerweise erste Berufserfahrung in der 
gewünschten Tätigkeit

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
sowie Zuverlässigkeit 
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