Kategorie: Notarfachangestellte/r

Oort: Berlin
Ansprechpartner: Christian Geipel
Anschrift: v. NIEDING EHRLINGER GEIPEL INGENDAAY

PartGmbB Rechtsanwalte und Notare
Kurflirstendamm 66

10707 Berlin
Web: www.vnegi.de
Titel: Notarfachangestellte (m/w /d) in Vollzeit
Beschreibung: v. NIEDING EHRLINGER GEIPEL INGENDAAY ist eine Partnerschaft von

Rechtsanwalten und Notaren. Im Notariat liegen unsere Tatigkeitsschwerpunkte
im Immobilien- und Gesellschaftsrecht. Wir sind ein freundliches Notariat mit
direkter Lage am Kurflirstendamm und guter Verkehrsanbindung. Zur
Verstarkung unseres Notariatsteams suchen wir eine/n

Notarfachangestellte/n in Vollzeit zum nachstmdglichen Zeitpunkt.

Ihre Aufgaben:

- selbststandige Abwicklung und Abrechnung von Urkunden, insbesondere im Immobilien-Bereich,
- selbstdndige Kommunikation mit Mandanten, Behdrden und Gerichten,

- Bearbeitung von Postein- und Ausgang sowie Wiedervorlagen.

Ihr Profil:

- abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten,

- Berufserfahrung ist nicht Voraussetzung,

- sehr gute Deutschkenntnisse,

- sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen, RA-Micro Kenntnisse sind wiinschenswert, aber nicht
Voraussetzung,

- Teamfahigkeit.

Wir sind an einer dauerhaften Zusammenarbeit mit Ihnen interessiert. Es erwartet Sie eine ausfiihrliche
Einarbeitung in einem freundlichen Team.

Eintrittsdatum: ab sofort
Arbeitszeit: Vollzeit
Vertragsart: unbefristet

Falls wir Ihr Interesse wecken konnten, senden Sie Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen - unter
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen - per E-Mail an: geipel@vnegi.de


mailto:geipel@vnegi.de

