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Wir sind eine schnell wachsende Anwalts- und Notariatskanzlei mit drei
Notaren im Herzen Charlottenburgs. Aktuell beschéaftigen wir sieben Mitar-
beiter und eine Auszubildende und sind durchgehend auf der Suche nach
neuen Kollegen und Kolleginnen, die uns unterstitzen.

Bei uns hat jeder Mitarbeitende die Moglichkeit, seine Potenziale zu entfal-
ten, sich selbst weiterzuentwickeln, Verantwortung zu Ubernehmen und
Uber sich hinauszuwachsen.

Wir suchen

Notarfachangestellte (m/w/d)
oder
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d)
mit Schwerpunkt Notariat

in Voll- oder Teilzeit ab sofort und unbefristet.

lhr Aufgabenbereich:

- selbststandige Vorbereitung und Abwicklung von Urkunden, schwer-
punktmafig im Immobilienrecht

- Fuhrung der Korrespondenz mit den Beteiligten

- Vielleicht haben Sie bereits Kenntnisse mit dem Programm RA-Micro; es
ist allerdings keine Voraussetzung.

Das bieten wir lhnen:

- Krisensicherer Arbeitsplatz: Wir wachsen stetig und bieten lhnen, was
Sie fur eine erfolgreichen Karriereweg brauchen. Wir streben eine langfris-
tige Zusammenarbeit an und stellen ausschlie3lich unbefristet ein.

- Tolle Arbeitsatmosphare: Der Umgang untereinander ist sehr kollegial
und familiar. Wir ziehen alle am gleichen Strang und motivieren uns ge-
genseitig, personlich zu wachsen. Gemeinsame Mittagessen starken das
WIR-Geflhl in unserem Unternehmen.

- Personliche Entwicklung: Sie erhalten Unterstiitzung fur lhre berufliche
und personliche Weiterentwicklung durch fachspezifische Weiter- und
Fortbildung.

- Sehr gute Vergiitung: Sie erhalten eine faire, Gberdurchschnittliche Ver-
gutung.

Lernen Sie uns gerne kennen. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Ulrike Warneke

Rechtsanwaltin | Notarin | Gesellschafterin

Michael Ch. Bschorr

Rechtsanwalt | Notar | Gesellschafter
Schlichter | Schiedsrichter SO-Bau des DAV

Martin Sukowski
Rechtsanwalt | Notar | Gesellschafter

Jochen Mittenzwey
Rechtsanwalt | Gesellschafter
Fachanwalt fir Bau- und Architektenrecht
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