
 

Wachsendes Notarteam im Herzen von Berlin sucht Notarfachangestellte/n (M/W/D) 

 

Wir suchen für unsere neue Notar-Boutique, die OMX Partnerschaft von Rechtsanwälten mbB Hüfner, 

Murawo, ab sofort eine/n Notarfachangestellte/n (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit mit Freude daran, die 

Arbeit und den weiteren Ausbau unseres Notariats wesentlich mitzugestalten. 

Wir, das sind unser Notar Dr. Maximilian Murawo (43), Notar-Anwärter Dr. Oliver Hüfner (44) und ihr 

Team, derzeit bestehend aus einer Notarfachwirtin, einer Notarfachangestellten und fünf weiteren 

Mitarbeitern.  

Dr. Murawo ist seit 2007 Rechtsanwalt und wurde im April 2019 zum Notar bestellt. Seitdem arbeiten 

wir mit Leidenschaft und Freude an dem Aufbau unseres Notariats – das Feedback der Mandanten 

bestätigt uns, dass wir auf dem richtigen Weg sind.  

Dr. Oliver Hüfner ist ebenfalls seit 2007 Rechtsanwalt, hat die notarielle Fachprüfung bestanden und 

bewirbt sich um eine Notarstelle in Berlin. 

Wir haben unsere Schwerpunkte im Gesellschafts- und Immobilienrecht, begleiten aber natürlich auch 

alle anderen notariellen Bereiche. Gemeinsam ist es unser Ziel, notarielle Vorgänge nicht nur für die 

Mandanten unkompliziert zu gestalten und zügig abzuwickeln, sondern uns auch in der Teamarbeit stets 

weiterzuentwickeln, um Arbeitswege zu erleichtern und ein modernes, digitales Arbeiten zu formen. 

Herausforderungen lösen wir gemeinsam, auch wenn wir dafür neue Wege beschreiten. Der Input des 

gesamten Teams ist hierfür erforderlich und erwünscht. Die Zufriedenheit der Mandanten ist uns 

genauso wichtig wie die der Mitarbeiter. 

 

Ihre/Deine Aufgaben 

- Unterstützung (selbständig und/oder in Zusammenarbeit mit Kollegen aus dem Team) bei der 

Vorbereitung und der Abwicklung von Urkunden aller Art 

- eigenständige Korrespondenz mit Mandanten, Behörden und beteiligten Anwaltskanzleien 

- Abrechnung 

 

Ihr/Dein Profil 

- erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur (Rechtsanwalts- und) Notarfachangestellten 

- Berufserfahrung im Notarbereich wünschenswert, aber keine Voraussetzung 

- selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

- gute Englischkenntnisse wünschenswert, aber keine Voraussetzung 

 

Was wir bieten 

- aufgeschlossenes Team mit flacher Hierarchie 

- abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit der Möglichkeit, Dein Wissen durch Fortbildungen und 

Fachdiskussionen in regelmäßigen Team-Meetings zu vertiefen 

- moderner Arbeitsplatz im Herzen Berlins 

- Obst und Getränke  



 

- BVG-Ticket 

- Casual Dresscode 

 

Gerne verbringen wir auch jenseits des Büroalltages Zeit bei gelegentlichen gemeinsamen Essen und 

sonstigen Aktivitäten.  

Wenn Sie/Du Teil unserer neuen  Einheit werden möchten/möchtest und Spaß daran haben/hast, ein 

erfolgreiches Team im Wachstum zu ergänzen und mitzugestalten, freuen wir uns auf Ihre/Deine 

Bewerbung und vor allem darauf, Sie/Dich persönlich kennenzulernen.  

 

Bitte senden Sie Ihre / sende Deine Bewerbung – gerne per E-Mail – an: 

 

Dr. Maximilian Murawo 

OMX Partnerschaft von Rechtsanwälten mbB Hüfner, Murawo 

Potsdamer Platz 11 

10785 Berlin 

mxm@omx.legal 


