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Ihr Start ins Berufsleben!

Wir sind eine wachsende Anwalts- und Notariatskanzlei mit drei Notaren im
Herzen Charlottenburgs. Aktuell beschaftigen wir sieben Mitarbeiter und
sind durchgehend auf der Suche nach neuen Kollegen und Kolleginnen.

Wir suchen
Notarfachangestellte (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit ab sofort und unbefristet.

Wir bieten lhnen:

Unterstiitzung: Unsere erfahrenen Mitarbeiter arbeiten Sie umfassend in
Ihr Aufgabengebiet ein. lhnen steht eine umfangreiche Mustersammlung
zur Verfiigung.

Krisensicherer Arbeitsplatz: Wir wachsen stetig und bieten lhnen, was
Sie fur einen erfolgreichen Karriereweg brauchen. Wir streben eine langfris-
tige Zusammenarbeit an und stellen ausschliel3lich unbefristet ein.

Tolle Arbeitsatmosphéare: Der Umgang untereinander ist sehr kollegial
und familiar. Wir ziehen alle am gleichen Strang und motivieren uns gegen-
seitig, personlich zu wachsen. Es finden regelmaRige Teambesprechungen
statt.

Personliche Entwicklung: Bei uns hat jeder Mitarbeitende die Mdglichkeit,
seine Potenziale zu entfalten, sich selbst weiterzuentwickeln, Verantwor-
tung zu Ubernehmen und Uber sich hinauszuwachsen. Sie erhalten Unter-
stitzung fir Ihre berufliche und persénliche Weiterentwicklung durch fach-
spezifische Weiter- und Fortbildung.

Sehr gute Vergiitung: Sie erhalten eine weit Gberdurchschnittliche Vergu-
tung.

Ihr Aufgabenbereich:

* allgemeine Notariatsverwaltung

* Vorbereitung und Abwicklung von notariellen Urkunden und Vertragen,
schwerpunktmaRig im Immobilienrecht

* Fuhrung der Korrespondenz mit den Beteiligten

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Iren Lebenslauf

und ein kurzes Anschreiben per E-Mail an warneke@mo45.de. Wir freuen
uns auf lhre Bewerbung.

Ulrike Warneke

Rechtsanwaltin | Notarin | Gesellschafterin

Michael Ch. Bschorr

Rechtsanwalt | Notar | Gesellschafter
Schlichter | Schiedsrichter SO-Bau des DAV

Martin Sukowski
Rechtsanwalt | Notar | Gesellschafter

Jochen Mittenzwey
Rechtsanwalt | Gesellschafter
Fachanwalt fir Bau- und Architektenrecht
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