
Über uns und was wir suchen 

Für den weiteren Auf- und Ausbau des Notariats suchen wir Notarfachangestellte / 

Notarfachwirt:innen als Verstärkung für unser Team. Inhaltliche Schwerpunkte liegen im Gesellschafts- 

und Grundstücksrecht, Beurkundungen finden in deutscher und englischer Sprache statt. 

VOY ist eine junge und moderne Kanzlei, die sich vor allem an Gründer:innen und Investor:innen 

richtet. Wir unterstützen diese von der ersten Idee und die Gründung über Finanzierungsrunden bis zu 

einem späteren Exit. Dadurch entstehen viele spannende und neue Themen, die über die Start-Up-

Szene hinausgehen.  

Deine Aufgaben 

Deine Aufgaben sind vielfältig und interessant. Dies umfasst alle im Notariat anfallenden Tätigkeiten, 

einschließlich der selbständigen Vorbereitung und Abwicklung von Urkunden, insbesondere im 

Gesellschafts- und Immobilienrecht. Da wir ein junges und modernes Notariat sind, gestaltest Du 

Prozesse mit und baust das Notariat mit auf. Dazu gehört: 

➢ Du bereitest Urkunden vor und betreust deren Abwicklung, einschließlich der 

Gebührenabrechnung. 

➢ Du koordinierst Termine und korrespondierst mit Beteiligten, Behörden und Gerichten. 

➢ Du bearbeitest Posteingänge, überwachst Fristen und Wiedervorlagen. 

➢ Du gestaltest den Ablauf im Notariat mit, definierst Prozesse und unterstützt das Wachstum 

des Notariats. 

Anforderungen und Qualifikation 

Wir freuen uns, wenn Du Folgendes mitbringst: 

➢ Du hast Deine Ausbildung zum/zur Rechtsanwalts- und/oder Notarfachangestellten 

abgeschlossen, gerne verbunden mit einer zusätzlichen Qualifikation als Notarfachwirt:in. 

➢ Du hast bereits Berufserfahrung in einem Notariat mit Schwerpunkt im Gesellschafts- 

und/oder Immobilienrecht gesammelt.  

➢ Du bist begeistert für digitale Arbeitsmethoden sowie für den Aufbau eines modernen, 

digitalen Notariats mit E-Akte. 

➢ Du hast ein hohes Maß an Selbstständigkeit und Eigenverantwortung. 

➢ Du bist aufgeschlossen und verfügst über gute Kommunikationsfähigkeiten auf Deutsch und 

idealerweise auch Englisch. 

Unser Angebot 

Dein Team: als kleines und lebhaftes Team führen wir die Kanzlei so modern und digital wie ein Start-

Up. Wir arbeiten in sehr entspannter Atmosphäre, gleichzeitig auf inhaltlich höchstem Niveau.  

Dein Freiraum: flexible Arbeitszeiten inklusive Home Office. Du profitierst von weiteren Programmen, 

wie z.B. einer Urban Sports Mitgliedschaft, um eine optimale Work-Life-Balance zu garantieren.   

Dein Wachstum: Du baust das Notariat mit auf, genießt viel Vertrauen, Verantwortung und wir 

unterstützen Dich mit Fortbildungen. Für Deine Leistungen erhältst Du natürlich auch ein attraktives 

Gehalt. 

Deine Bewerbung 

Neugierig? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung und Dich! Schick uns Deine Bewerbung gerne an 

notar@voy.legal und melde Dich bei Rückfragen gerne auch telefonisch unter +49 30 2000 92 866. 


